UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Doc 1ap - Tw do — Hanh phc
61 191Qb-UBND Bdc Ninh, ngay!7thang 10 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh ctia UBND tinh trong linh vuc tin nguéng ton gido
thudc pham vi, chirc ning quan ly caa Sé Dan toc va Ton gido tinh Bac Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can cit Ludt Toé chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0HI15 ngay
16/6/2025

Can cir cdac Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va sé
92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cde Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025
ctia Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai B6 phdn Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1027/0D-UBND ngay 26/9/2025 cia Chii tich
UBND tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, dwoc
swta doi, bé sung trong linh viee tin ngudng, tén gido thudc pham vi chirc ning
quan ly nha nuwoc cua So Dan téc va Ton gido,

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Dan téc va Tén gido tai To trinh sé6 25/TTr-
SDTTG ngay 14/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh trong linh vuc
tin ngudng, ton gido thugc pham vi, chirc nang quan ly cua So Dan toc va Ton giao
tinh Bac Ninh.

(Chi tiét tai Phy luc dinh kém)

Piéu 2. Giao S¢ Dan toc va Ton gido; UBND cac xd, phuong

1. Chu tri, phéi hop véi Vian phong UBND tinh (Trung tm Phuc vy hanh
chinh cdng tinh) xay dung quy trinh dién tt trong giai quyét TTHC theo ndi dung
phé duyét tai Quyét dinh ny; tai cdu trdc quy trinh cung cap dich vu cong truc tuyén
tai Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh va dong b, tich hop trén Cong dich vu
cng quéc gia theo quy dinh.



2
Thoi han hoan thanh khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh Quyét
dinh.
2. S& Dan tdc va Ton gido; UBND cac x4, phuong niém yét cong khai quy
trinh giai quyét TTHC tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong va thuc hién giai
quyét TTHC theo quy trinh phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Thu trudng cac co quan, don vi: Van phong UBND tinh, S& Dan tdc
va Tén giao; UBND cac xa, phuong va co quan, to chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; A ”

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu); - RHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- VPUBND tinh: LDVP,

Trung tdm TT, KG-VX;

- Luu: VT, TTPVHHC.

Lé Xuan Lgi
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UY BAN NHAN DAN
TINH BAC NINH

Phu luc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do — Hanh phuc

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH
CUA UBND TINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA
SO DAN TQC VA TON GIAO TiNH BAC NINH

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay

1. Thi tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia té chire ton gido, to chirc ton gido truwe thudce (1.014339.HO5)

110/2025 ciia Chii tich UBND tinh Bdc Ninh)

:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nigum thye | Thot glan Séan pham
cong viéc hién thwe hién
Sé Dan toc va Ton giao 20 ngay

Budc 1

Tiép nhan ho so:

1- Nop ho so:

+ Truc tuyén: Cdng
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Bac Ninh; dia chi Tang
1 va tang 2 (gitta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong
3/2, phuong Bic Giang, tinh Bac Ninh.

- Hozc Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng cip xa (trudng hop nop
hd so khong phu thudc vao dia gisi hanh chinh).

2- Klém tra tinh diy di cia ho so' theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 1¢ thyc hién s6 hoa ho so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bd phin chuyén mén dé giai quyét, ddi voi

dich wvu c¢bng qudc gia

Cong chuc tiép nhan

hé so tai Trung tAm

Phuc vu Hanh chinh
cong

0,5 ngay

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hodc
Thong bao vé tinh trang
hd so can chinh stra, bd
sung, cic hudng dan
(néu co)
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truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngdy lam
viée tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trwong hop tiép nhdn khdng phy thuée vdo dia gigi hanh chinh:
don vi tiép nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir ¢én So Dan toc
va Ton gido trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
dé giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S¢ Dan toc va Ton
gido trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng din t6 chic,
c4 nhan dai dién nhom bo sung ho so

Xir Iy ho so' (Phong chuyén mén phéin cong chuyén vién tham

Lanh dao va chuyén

Dy thao Két qua giai

Buge 2 dinh va giai quyét ho so theo quy dinh) vién phong T6n gido 10 ngay quyét TTHC
- Truong hop, ho so da day du, hop 18: chuyén vién thuc hién thim Dy thao Két qua giai
dinh, du thao két qua giai quyét TTHC trinh Truong phong. quyét TTHC.
- Trudng hop, ho so chwa day du hodc khong hop 16 thi ¢6 van ban Van ban thong bdo yéu
thong bdo véi ca nhan dai dién (Thong qua Trung tam PVHCC). cau hoan thién ho so va
Thoi han khong qué 3 ngay lam viée, ké tir ngay nhan hd so néu ro ly do
Dy thao To trinh kém
Buée 3 Trudng phong chuyén mon xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky To trinh, | Lanh dao _ph(‘mg Ton 4,5 ngay theo du thao Vian ban
kém theo du thao van ban chap thuan hoac khdng chap thuan gido ’ chap thuan hoac khéng
chap thuan
To trinh kém theo du
. Lanh dao S xem xét va duyét ky To trinh kem theo dy thao van ban . . s thao Van ban chap
Buge 4 chap thuan hoac khong chap thuan Léanh dao So 04 ngay thuan hoac khéng chap
thuan
Va0 56 van ban, luu trir hd so, chuyén To trinh VA du thao két qua To trinh, ke theo G
Budc 5 | thu tuc hanh chinh kem theo ho so (ca ho so giay va dién tir) dén Van thu So 01 ngay ~ y A 2P
UBND tinh. thua}n hoac khong chap
thuan
UBND tinh 10 ngay ’ i
Budc 6 | - UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét; UBND tinh 9,5 ngay Ket qua giai quyet

TTHC
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- Lanh dao UBND tinh ky van ban chap thuan hodc khong chap
thudn vé viéc thay ddi tru s cua to chire ton gido, to chirc ton gido
true thudc

Bude 7
(Luu y
trinh bay
budc nay
ko nam

trong quy

trinh cua
UBND
tinh)

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho to chtrc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc phong
chuyén mon va céng
chac cua S¢ Dan toc
va Ton gido tai Trung
ttm PVHCC tinh
hoaic CoOng chuc
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong cap
xa

0,5 ngay Ket

qua giai
TTHC dugc sé héa va
tra cho t6 chuc, ca nhan

quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

30 ngay ké tir ngay nhan di ho so
hop l€.

2. Thii tuc diing ky thay doi nguodi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwoi nwée ngoai cu trii hop phap tai Viét Nam
(1.012657. HO5)

Thir tw . \ . ‘e .
codng Noi dung cong viée cu thé Don vi/ NAgum thye | Thot gan thye Séan pham
n hién hi¢n
viéc
Sé Dan toc va Ton gido 20 ngay
Tiép nhin ho so
1- Nop hd so: Gidy tiép nhan ho
+ Truc tuyén: Cong dich wvu cdbng qudc gia y so, hen tra ket
, (https://dichvucong.gov.vn) Cong chire ticp nhan ‘ qua hodc Thong
Bude 1| 4 Tryo iép hog quadich vu buu chinh cong ich dén: | fosataiTrng dm |05 ngay | blo vé inh trane
- Trgng tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 cong stra, b sung, cac
va tang 2 (gifra 2 toa nha A,, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, huéng dan (néu
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh. co)
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- Hozc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng cép xa (truong hop nop
hd so khong phu thude vao dia gisi hanh chinh).

2- Klém tra tinh diy di cia ho so' theo quy dinh

+ Hb so day du, ‘hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, doi voi truong
hop tlep nhén sau 15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cic quy trinh tiép theo.

Trirong hop tiép nhdn khong phu thuge vao dia gidi hanh chinh: don
vi tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén S¢ Dan toc va Ton
gido trén Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé giai
quyét ddng thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Dan toc va Ton gido trong
thoi han khdng qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ HO0 so khong ddy du, hop 1€ thi tré ho so va huéng dan t chire, c4
nhan dai dién nhém bo sung ho so.

Xir Iy ho so (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thim dinh

Lanh dao va chuyén

Dy thao Két

Bude 2 va giai quyét ho so theo quy dinh) vién phong Ton gido 11,5 ngay fql*_l.ll_aH Cglal quyct
- Trudng hop, hd so da day du, hop 1é: chuyén vién thuc hién tham D&; tl;zf qu:
dinh, du thao két qua giai quyét TTHC trinh Truéng phong. E‘II'THCg quy
- Trudng hop, hd so chua diy di hoic khong hop 18 thi ¢6 vin ban B/,an Jban ~ thong

a0 yéu cau hoan
thong bao voi ca nhan dai dién (Thong qua Trung tam PVHCC). A X .
thién ho so va
Thoi han khong qua 3 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so. A1
néu rd ly do
Dy thao To trinh
. Truong phong chuyén mén xem xét, trinh Lanh dao S¢ ky To trinh, | Lanh dao phong Ton \ kevm the9 du thi}o
Buéce 3 X RO X A < o X A iy 03 ngay Van ban chap
kém theo du thao van ban chap thuan hoac khéng chap thuan giao e LA
thu;;n hoac khong
chap thuan
~ . AR To trinh kém
Budc 4 Lanh dao S& xem xét va duyét ky To trinh kém theo du thao van ban Lanh dao So 04 ngay theo duy thao Van

chap thuan hoac khong chap thuan

ban chip thuan




hoac khong chap
thuan

Vao sb vin ban, luu trir ho so, chuyén To trinh va du thao két qua thu

Td Trinh, Du

Budc 5 | tuc hanh chinh kém theo ho so (ca hd so gidy va dién tir) dén UBND | Vin thu S& 01 ngay thao Két qua giai
tinh. quyet TTHC
UBND tinh 10 ngay
- UBND tinh tiép nh4n phén cong bd phan chuyén trach thén} duyét;
. - Lanh dao UBND tinh ky van ban chap thuan hodc khong chap thuan , \ Két qua giai
Bute 6 vé viéc dang ky thay doi ngudi dai dién ctia nhém sinh hoat tén gido UBND tinh 9,5 ngay quyét TTHC
tap trung ciia nguoi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam
1(3555 7 Cong chuc phong
Uy chuyén moén va céng
trinh bay e AL o : \ -
bude na ) ) o ) chtrc cua S¢ Dan toc Két qua giai
o némy - S0 hoa ket qua giai quyet TTHC. va Ton gido tai Trung | o 5 ngay quyét  TTHC
trong |- Két qua chuyén v& Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan | tam  PVHCC tinh dugc so hoa va
—n | hd so dé tra cho to chic, ca nhan theo quy dinh hogc  Cong chuc tra cho to chuc,
quy trinh N LA
, Trung tam Phuc vu ca nhan
cua Hanh chinh céng cip
UBND 3
tinh)

T(R)pg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

30 ngay ké tir ngay nhéan dii ho so

hop l€.
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